Carta Aliran
Pengurusan Dan Pentadbiran Buku Resit Rasmi, Kutipan Dan Penyerahan Yuran Sekolah
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	Menerima arahan daripada Guru Besar untuk mengutip yuran sekolah melalui surat kuasa memungut wang.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	Taklimat Guru Besar atau pegawai / kakitangan yang diturunkan kuasa boleh berbuat demikian.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	Menerima dan menyemak buku resit serta membuat perakuan menerima buku resit yang dicatatkan pada buku stok buku resit.
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	Membuat kutipan yuran dan menandatangani resit dan serahkan kepada pembayar. Guru bertanggungjawab akan menuliskan nombor resitbayaran pada Buku Kedatangan Murid untuk tujuan rekod.
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	Menyerahkan wang kutipan pada hari berkenaan juga kepada pegawai / kakitangan sekolah yang telah diturunkan kuasa berbuat demikian menggunakan borang dengan pengakuan penyerahan dan penerimaan ditandatangani.
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	Penerima kutipan mengeluarkan resit pejabat sekiranya jumlah akur dan dipersetujui oleh kedua-dua belah pihak.
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	Resit pejabat dikeluarkan yang ditulis oleh pegawai / kakitangan yang diturunkan amanah dan ditandatangani oleh Guru Besar.
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	Buku resit kelas diserahkan kepada pegawai / kakitangan sokongan yang diturunkan kuasa berbuat demikian untuk disimpan di dalam peti besi sekolah.
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	Prosedur 4, 5, 6, 7 dan 8 mesti dipatuhi untuk kutipan dan penyerahan yuran selanjutnya.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Taklimat semula





Taklimat semula





Akur





Akur





Akur





Semak semula





Tindakan kalau pegawai tidak akur





Tidak akur





Tidak akur





Tidak akur





No. Siri


akur atau tidak








