Pentadbiran Am
Pengurusan Kejohanan Olahraga Sekolah
Oleh sebab pengurusan kejohanan olahraga memerlukan pengurusan yang cekap untuk melancarkan perjalanan kejohanan semua yang terlibat, panduan-panduan di bawah hendaklah dipatuhi:

1. Setiap ahli jawatankuasa hendaklah menjalankan tanggungjawab dan tugas mengikut senarai tugas yang telah diberi.

2. ketua rumah perlu mendaftar peserta mengikut senarai acara yang telah disediakan menggunakan borang.
2.1 Borang pendaftaran

2.2 Borang acara

3. Setiap peserta yang terlibat acara sebelum kejohanan olahraga juga diwajibkan memakai nombor.

4. Peserta tidak boleh mewakili lebih dari 3 acara semasa kejohanan.

5. Setiap peserta yang mengambil bahagian perlu memakai nombor yang telah didaftarkan ke atas mereka.
6. Tidak ada penukaran peserta semasa kejohanan, ketua rumah hanya perlu menarik diri untuk acara yang tiada peserta ketika itu.

7. Peserta yang tidak memakai nombor tidak dibenarkan untuk bertanding.

8. Ketua rumah sukan perlu memastikan peserta berada di tempat pertandingan tepat pada masanya.
9. Satu pertandingan ’sukantara’ hendaklah diadakan dengan mematuhi:

9.1 Tahun 1 – Lumba lari 30m dan lompat jauh(min 50cm)

9.2 Tahun 2 – Lumba lari 30m dan lompat jauh
9.3 Tahun 3 – Lumba lari 30m dan lompat jauh

9.4 Tahun 4 – Lumba lari 100m, 200m, lompat jauh dan lontar peluru

9.5 Tahun 5 – Lumba lari 100m, 200m, lompat jauh dan lontar peluru

9.6 Tahun 6 – Lumba lari 100m, 200m, lompat jauh dan lontar peluru

10. Markah sukantara hendaklah direkodkan dan disatukan dengan markah kejohanan untuk menentukan kedudukan rumah sukan.
11. Sepanjang sukantara, latihan atau kejohanan langkahkeselamatan hendaklah diambil perhatian utama. Laporkan segera kemalangan sama ada kecil atau besar.
12. Pada hari latihan sukantara / kejohanan sebenar perkara di bawah mestilah dipatuhi:

12.1 Alatan yang cukup;

12.1.1 Baton

12.1.2 Stop watch

12.1.3 Bendera 

12.1.4 Clip file

12.1.5 Payung

12.1.6 Hellar 

12.1.7 Radio(cd)
12.2 Borang ;

12.2.1 Borang sukantara

12.2.2 Borang pendaftaran

12.2.3 Borang masa

12.2.4 Borang kedudukan peserta

12.2.5 Borang acara

Proses Kerja

Pengurusan Kejohanan Olahraga Sekolah

	Bil
	Proses Kerja
	Pegawai Yang Meluluskan / Dirujuk
	Seksi Undang-undang / Peraturan

	1.
	Mesyuarat  guru-guru untuk kejohanan olahraga sekolah.
	Guru Besar
	

	2.
	Mesyuarat guru rumah bersama ahli-ahli rumah sukan.
	Guru Besar
	

	3.
	Latihan Rumah sukan
	Setiausaha sukan
	

	4.
	Sukantara 
	Setiausaha sukan
	

	5.
	Latihan peserta yang terpilih
	Setiausaha sukan
	

	6.
	Pertandingan untuk acara padang bagi yang terpilih.
	Setiausaha sukan
	

	7.
	Pertandingan kejohanan olahraga peringkat sekolah.
	Setiausaha sukan
	


CARTA ALIRAN

PENGURUSAN KEJOHANAN OLAHRAGA SEKOLAH

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	Taklimat  Guru Besar dengan semua guru.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	Taklimat Guru Besar atau pegawai/kakitangan yang diturunkan kuasa untuk menguruskan kejohanan olahraga sekolah.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	Menyerahkan senarai tugas kepada semua guru yang menjadi ahli jawatankuasa.
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Senarai Semak

Pengurusan Kejohanan Olahraga Sekolah

	Bil
	Tindakan
	Tanda

( / )
	Catatan

	1.
	Surat kuasa untuk menganjurkan kejohanan olahraga sekolah.
	
	

	2.
	Kertas konsep serta senarai tugas ahli jawatankuasa.
	
	

	3.
	Menyediakan surat makluman Kejohanan Olahraga Sekolah kepada ibu bapa.
	
	

	4.
	Menyediakan borang pendaftaran peserta bagi setiap rumah sukan.
	
	

	5.
	Menyediakan borang pertandingan.
	
	

	6.
	Menyediakan peralatan untuk kejohanan.
	
	

	7.
	Menyediakan laporan kejohanan olahraga sekolah.
	
	


Pertandingan kejohanan olahraga peringkat sekolah.





Menyemak borang pendaftaran bagi setiap acara.





Keliru mengisi borang





Akur





Menerima borang pendaftaran dari ketua rumah sukan.





Akur





Maklumat 


Tidak lengkap





Menyerahkan borang pendaftaran peserta  pertandingan kepada ketua rumah sukan.





Maklumat 


Tidak lengkap








